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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.03 Информационные технологии в профессиональной деятельности  

 

1.1. Область применения программы учебной дисциплины 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью образовательной  

программы  подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС   

по специальности  35.02.16 Эксплуатация и ремонт сельскохозяйственной 

техники и оборудования,  технического профиля среднего 

профессионального образования, входящей в состав укрупненной группы 

специальностей 35.00.00 Сельское, лесное и рыбное хозяйство. 

 
 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре образовательной программы 
среднего профессионального образования: 

дисциплина входит общепрофессиональный цикл. 

 

1.3. Планируемые результаты освоения учебной дисциплины  
 Планируемые результаты освоения учебной дисциплины ОП.03 

Информационные технологии в профессиональной деятельности  

 личностные результаты:  
Уметь: 

 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных 

информационных системах;  

 использовать в профессиональной деятельности различные виды 

программного обеспечения, в том числе специального;  

 применять компьютерные и телекоммуникационные средства  

 Знать:  
 основные понятия автоматизированной обработки информации;  

 общий состав и структуру персональных компьютеров и 

вычислительных систем;  

 состав, функции и возможности использования информационных и 

телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; 

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления 

информации;  

 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных 

программ в области профессиональной деятельности;  

 основные методы и приемы обеспечения информационной 

безопасности  

1.4.Результатом освоения программы учебной дисциплины ОП.01 

Информационные технологии в профессиональной деятельности  

является овладение обучающимся профессиональными и  общими 
компетенциями 
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ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК.2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности;  

ОК.3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в 

различных жизненных ситуациях; 

ПК 1.6. Выполнять оперативное планирование работ по подготовке и 

эксплуатации сельскохозяйственной техники; 

ПК 1.7. Осуществлять подбор сельскохозяйственной техники и оборудования 

для выполнения технологических операций, обосновывать режимы работы, 

способы движения сельскохозяйственных машин по полю; 

ПК 1.8. Осуществлять выдачу заданий по агрегатированию трактора и 

сельскохозяйственных машин, настройке агрегатов и самоходных машин; 

ПК 1.9. Осуществлять контроль выполнения ежесменного технического 

обслуживания сельскохозяйственной техники, правильности агрегатирования 

и настройки машинно-тракторных агрегатов и самоходных машин, 

оборудования на заданные параметры работы, а также оперативный контроль 

качества выполнения механизированных операций; 

ПК 1.10. Осуществлять оформление первичной документации по подготовке 

к эксплуатации и эксплуатации сельскохозяйственной техники и 

оборудования, готовить предложения по повышению эффективности ее 

использования в организации. 

ПК 2.6. Осуществлять выдачу заданий на выполнение операций в рамках 

технического обслуживания и ремонта сельскохозяйственной техники и 

оборудования, на постановку на хранение (снятие с хранения) 

сельскохозяйственной техники и оборудования; 

ПК 2.7. Выполнять контроль качества выполнения операций в рамках 

технического обслуживания и ремонта сельскохозяйственной техники и 

оборудования; 

ПК 2.10. Оформлять документы о проведении ремонта сельскохозяйственной 

техники и оборудования. составлять техническую документацию на списание 

сельскохозяйственной техники, непригодной к эксплуатации, готовить 

предложения по повышению эффективности технического обслуживания и 

ремонта сельскохозяйственной техники и оборудования в организации. 

   В рамках программы учебной дисциплины ОП.03 Информационные 

технологии в профессиональной деятельности  обучающимися осваиваются 

личностные результаты программы воспитания:  

    ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, 

осознающий ценность собственного труда и труда других людей. 

Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор сферы 

профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, 

потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную 
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готовность к получению профессионального образования, к непрерывному 

образованию в течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение к 

регулированию трудовых отношений. Ориентированный на самообразование 

и профессиональную переподготовку в условиях смены технологического 

уклада и сопутствующих социальных перемен. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа»  

   ЛР 6 Ориентированный на профессиональные достижения, деятельно 

выражающий познавательные интересы с учетом своих способностей, 

образовательного и профессионального маршрута, выбранной квалификации 

Принимающий российские традиционные семейные ценности. 

     ЛР 12 Ориентированный на создание устойчивой многодетной семьи, 

понимание брака как союза мужчины и женщины для создания семьи, 

рождения и воспитания детей, неприятия насилия в семье, ухода от 

родительской ответственности, отказа от отношений со своими детьми и их 

финансового содержания 

 
1.5 . Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:  

Объем образовательной нагрузки обучающихся составляет - 64 часа,  

- всего учебных занятий обучающихся  64  часа, включая практические 

занятия -34 часа  из них 6 часов в форме практической подготовки 

(практическое занятие - № 5,№10,№14,№17) 
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2. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ И 

ТЕМАТИЧЕСКОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ 
 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы Объем часов 
Объем образовательной программы учебной 
дисциплины  

64 

Всего учебных занятий   30 

в том числе:  

     практические занятия 34 

в т.ч форме практической подготовке  6 

Промежуточная аттестация в форме 

дифференцированного зачета  

 



 
9

 2.
2 

Т
ем

ат
и

ч
ес

к
и

й
 п

л
ан

 и
 с

од
ер

ж
ан

и
е 

уч
еб

н
ой

 д
и

сц
и

п
л

и
н

ы
 И

н
ф

ор
м

ац
и

он
н

ы
е 

те
хн

ол
ог

и
и

 в
 п

р
оф

ес
си

он
ал

ьн
ой

 д
ея

те
л

ьн
ос

ти
   

Н
аи

м
ен

о
в
ан

и
е 

р
аз

д
ел

о
в
 и

 т
ем

 

С
о
д

ер
ж

ан
и

е 
у
ч
еб

н
о
го

 м
ат

ер
и

ал
а,

 л
аб

о
р

ат
о
р

н
ы

е 
р

аб
о
ты

 и
 п

р
ак

ти
ч
ес

к
и

е 
за

н
ят

и
я
, 

са
м

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о
та

 о
б

у
ч
аю

щ
и

х
ся

 

О
б

ъ
ем

  

ч
ас

о
в
 

У
р

о
в
ен

ь
 

у
св

о
ен

и
я
  

О
сн

о
в
н

ы
е 

эл
ем

ен
ты

 

к
о
м

п
ет

ен
ц

и
й

  

К
о
д

 

л
и

ч
н

о
ст

н
ы

х
 

р
ез

у
л
ь
та

то
в
 

р
еа

л
и

за
ц

и
и

 

п
р

о
гр

ам
м

ы
 

в
о
сп

и
та

н
и

я
  
 

Р
аз

де
л

 1
. А

в
то

м
ат

и
зи

р
ов

ан
н

ая
 о

бр
аб

от
к

а 
и

н
ф

ор
м

ац
и

и
: 

ос
н

ов
н

ы
е 

п
он

я
ти

я
 и

 т
ех

н
ол

ог
и

и
 

10
 

 
 

 

Т
ем

а 
1.

1.
 

И
н

ф
ор

м
ац

и
он

н
ы

е 
те

хн
ол

ог
и

и
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 
10

 
 

О
К

 0
1
, 
О

К
 

0
2
, 
О

К
 0

3
, 

П
К

 1
.6

, 
П

К
 

1
.7

, 
П

К
 1

.8
, 

П
К

 1
.9

, 
П

К
 

1
.1

0
, 
П

К
 2

.5
, 

П
К

 2
.6

, 

П
К

2
.1

0
 

Л
Р

 4
, 
Л

Р
 6

, 

Л
Р

 1
2
 

О
сн

о
в
н

ы
е
 п

о
н

я
ти

я
 и

 о
п

р
ед

е
л

ен
и

е
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
о

н
н

ы
х

 т
ех

н
о

л
о

ги
й

 
2
 

1
 

И
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

е 
те

х
н

о
л
о
ги

и
 к

о
п

и
р

о
в
ан

и
я
 и

 т
и

р
аж

и
р

о
в
ан

и
я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

. 
2
 

1
 

И
н

ф
о

р
м

ац
и

о
н

н
ы

е
 т

ех
н

о
л

о
ги

и
 к

о
п

и
р

о
в
ан

и
я
 и

 т
и

р
аж

и
р

о
в
ан

и
я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

. 
2
 

1
 

П
р

ак
ти

ч
е
ск

о
е
 з

ан
я
ти

е
 1

 П
о

д
к
л

ю
ч

ен
и

е 
п

е
р

и
ф

ер
и

й
н

ы
х

 у
ст

р
о

й
ст

в
 к

 П
.К

. 

С
п

о
со

б
ы

 х
р

ан
ен

и
я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

, 
н

о
си

т
ел

и
. 

Н
ак

о
п

и
те

л
и

 н
а 

ж
е
ст

к
и

х
 и

 г
и

б
к
и

х
 

м
аг

н
и

тн
ы

х
 д

и
ск

ах
. 

2
 

 

П
р

ак
ти

ч
е
ск

о
е
 з

ан
я
ти

е
 2

 У
ст

р
о

й
ст

в
а 

о
п

ти
ч

е
ск

о
го

 х
р

ан
ен

и
я
 д

ан
н

ы
х

. 

О
б

сл
у

ж
и

в
ан

и
е 

д
и

ск
о

в
ы

х
 н

ак
о

п
и

т
ел

ей
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 

2
 

 

Р
аз

де
л

 2
. П

р
ог

р
ам

м
н

ы
й

 с
ер

в
и

с 
П

К
 

18
 

 
 

 

Т
ем

а
 2

.1
. 

Т
ех

н
и

ч
ес

к
о

е 
и

 
п

р
о

гр
а

м
м

н
о

е 
о

б
ес

п
еч

ен
и

е 
и

н
ф

о
р

м
а

ц
и

о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л

о
ги

й
 

С
о

д
ер

ж
а

н
и

е 
у

ч
еб

н
о

го
 м

а
т

ер
и

а
л

а
  

10
 

 
О

К
 0

1
, 
О

К
 

0
2
, 
О

К
 0

3
, 

П
К

 1
.6

, 
П

К
 

1
.7

, 
П

К
 1

.8
, 

П
К

 1
.9

, 
П

К
 

1
.1

0
, 
П

К
 2

.5
, 

П
К

 2
.6

, 

П
К

2
.1

0
 

Л
Р

 4
, 
Л

Р
 

6
,Л

Р
 1

2
 

С
о
ст

ав
 П

К
: 

со
ст

ав
 с

и
ст

ем
н

о
го

 б
л
о
к
а,

 п
ер

и
ф

ер
и

й
н

ы
е 

у
ст

р
о
й

ст
в
а.

 П
р

о
гр

ам
м

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
 

2
 

1
 

С
о
ст

ав
 П

К
: 

со
ст

ав
 с

и
ст

ем
н

о
го

 б
л
о
к
а,

 п
ер

и
ф

ер
и

й
н

ы
е 

у
ст

р
о
й

ст
в
а.

 П
р

о
гр

ам
м

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
 

2
 

1
 

С
о
ст

ав
 П

К
: 

со
ст

ав
 с

и
ст

ем
н

о
го

 б
л
о
к
а,

 п
ер

и
ф

ер
и

й
н

ы
е 

у
ст

р
о
й

ст
в
а.

 П
р

о
гр

ам
м

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
 

2
 

1
 

П
р

ак
ти

ч
е
ск

о
е
 з

ан
я
ти

е
 3

  
И

сп
о

л
ь
зо

в
ан

и
е 

н
ак

о
п

и
те

л
ей

 н
а
 ж

ес
тк

и
х

 и
 г

и
б

к
и

х
 

м
аг

н
и

тн
ы

х
 д

и
ск

ах
. 

2
 

 

П
р

ак
ти

ч
е
ск

о
е
 з

ан
я
ти

е
 4

 У
ст

р
о

й
ст

в
а 

о
п

ти
ч

е
ск

о
го

 х
р

ан
ен

и
я
 д

ан
н

ы
х

. 

О
б

сл
у

ж
и

в
ан

и
е 

д
и

ск
о

в
ы

х
 н

ак
о

п
и

т
ел

ей
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

. 

2
 

 

Т
ем

а 
№

 2
.2

. 

И
н

ф
ор

м
ац

и
он

н
ая

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

 
8 

 
О

К
 0

1
, 
О

К
 

0
2
, 
О

К
 0

3
, 

П
К

 1
.6

, 
П

К
 

Л
Р

 4
, 
Л

Р
 

6
,Л

Р
 1

2
 

П
р

ав
о
в
о
е 

р
ег

у
л
и

р
о
в
ан

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
о
й

 д
ея

те
л
ь
н

о
ст

и
 л

ю
д

ей
. 

2
 

1
 

И
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ая

 б
ез

о
п

ас
н

о
ст

ь
. 
В

и
р

у
сы

, 
к
л
ас

си
ф

и
к
ац

и
я
, 
за

щ
и

та
. 

2
 

1
 



 
1
0

бе
зо

п
ас

н
ос

ть
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
5
  
И

сп
о
л
ь
зо

в
ан

и
е 

ан
ти

в
и

р
у
сн

ы
х
 п

р
о
гр

ам
м

 
2
 

 
1
.7

, 
П

К
 1

.8
, 

П
К

 1
.9

, 
П

К
 

1
.1

0
, 
П

К
 2

.5
, 

П
К

 2
.6

, 

П
К

2
.1

0
 

П
р

ак
ти

ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
6
  
И

сп
о
л
ь
зо

в
ан

и
е 

ан
ти

в
и

р
у
сн

ы
х
 п

р
о
гр

ам
м

 
2
 

 

Р
аз

де
л

 3
. П

р
и

к
л

ад
н

ы
е 

п
р

ог
р

ам
м

н
ы

е 
ср

ед
ст

ва
 

36
 

 
О

К
 0

1
, 
О

К
 

0
2
, 
О

К
 0

3
, 

П
К

 1
.6

, 
П

К
 

1
.7

, 
П

К
 1

.8
, 

П
К

 1
.9

, 
П

К
 

1
.1

0
, 
П

К
 2

.5
, 

П
К

 2
.6

, 

П
К

2
.1

0
 

Л
Р

 4
, 
Л

Р
 

6
,Л

Р
 1

2
 

Т
ем

а 
 3

.1
. 

Т
ек

ст
ов

ы
е 

п
р

оц
ес

со
р

ы
 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
уч

еб
н

ог
о 

м
ат

ер
и

ал
а 

14
 

 

В
о
зм

о
ж

н
о
ст

и
 т

ек
ст

о
в
о
го

 п
р

о
ц

ес
со

р
а.

Р
ед

ак
ти

р
о
в
ан

и
е 

д
о
к
у
м

ен
то

в
. 
Ш

р
и

ф
то

в
о
е 

о
ф

о
р

м
л
ен

и
е 

те
к
ст

а.
 Ф

о
р

м
ат

и
р

о
в
ан

и
е 

си
м

в
о
л
о
в
 и

 а
б

за
ц

ев
, 
у
ст

ан
о
в
к
а 

м
еж

д
у
ст

р
о
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о
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о
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П
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о
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о
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о
ж

ен
н

ы
м

и
 

н
а 

р
аз

н
ы

х
 л

и
ст

ах
. 

2
 

1
 

Т
П

 E
x

c
e
l.

 В
в
о

д
 и

 ф
о

р
м

а
т
и

р
о
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о
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о
л

о
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о
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о
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о
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о
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о
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c
e
l.

С
т
а
т
и

с
т
и

ч
е
с
к

а
я
 о

б
р

а
б

о
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У
с
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о
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и
я
. 

Т
П

 E
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e
l.
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р

а
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е
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о
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а
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о
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c
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о
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о
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о
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о
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о
л
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П
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П
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о
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о
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о
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о
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», 

оснащенный оборудованием: рабочие места по количеству обучающихся, 

рабочее место для преподавателя, макеты по темам занятий; техническими 

средствами обучения: компьютер, принтер, сканер, мультимедийный комплекс 

(проектор, проекционный экран,) 

3.2.1. Основные печатные издания 1.Коломейченко, А. С. Информационные 

технологии: учебное пособие для спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, 

О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — 

ISBN 978-5-8114-7565-0 

2. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. 

3.2.2. Основные электронные издания 

1. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-6912-

3. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/153668 

2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: учебное 

пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. 

— 156 с. — ISBN 978-5-8114-6919-2. — Текст: электронный // Лань: 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153673 

3. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум: учебное пособие 

для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 

124 с. — ISBN 978-5-8114-6979-6. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153942 

4. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ: учебное пособие для спо / Е. Д. Зубова. — 

2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 180 с. — ISBN 978-5-8114-

7330-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/158945278  

5. Практикум по информатике: учебное пособие для спо / Н. М. Андреева, Н. Н. 

Василюк, Н. И. Пак, Е. К. Хеннер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 248 с. — 

ISBN 978-5-8114-6923-9. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/153677 

6. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы: методические указания 

/ В. А. Алексеев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 256 с. — ISBN 978-5-8114-

4608-7. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/148244 



 13 

7.Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel: учебное 

пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — Санкт-

Петербург: Лань, 2020. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-5993-3. — Текст: 

электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/147234 

8 Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций: учебник для спо / О. С. Логунова. 

— Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 148 с. — ISBN 978-5-8114-6569-9. — Текст: 

электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/148962 

9. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019: 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — Санкт-Петербург: Лань, 2020. — 

124 с. — ISBN 978-5-8114-5516-4. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/149339 

10. Набиуллина, С. Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций: учебное пособие / С. 

Н. Набиуллина. — Санкт-Петербург: Лань, 2019. — 72 с. — ISBN 978-5-8114-

3920-1. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/148447 

11. Операционные системы. Программное обеспечение: учебник для спо / 

Составитель Куль Т. П. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 

248 с. — ISBN 978-5-8114-8419-5. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/176677 

12. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие для 

спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — 

Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст: 

электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/177031 

13. Коренская, И. Н. Основы алгоритмизации и программирования на языке 

Паскаль. Лабораторный практикум: учебное пособие для спо / И. Н. Коренская. 

— Санкт-Петербург: Лань, 2021. — 128 с. — ISBN 978-5-8114-6521-7. — Текст: 

электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/159480 

14. Галыгина, И. В. Информатика. Лабораторный практикум. учебное пособие 

для спо / И. В. Галыгина, Л. В. Галыгина. — Санкт-Петербург: Лань, 2021 — 

Часть 2 — 2021. — 172 с. — ISBN 978-5-8114-7616-9. — Текст: электронный // 

Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/179027 

15. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489604279  
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3.2.3. Дополнительные источники 
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2. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: учебное 
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пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — Санкт-
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10. Набиуллина, С. Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций: учебное пособие / 
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12. Михеева, Е. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности [Электронный ресурс]: учебник / Е. В. Михеева. – 12-е изд., стер. 

– Москва: Академия, 2013. – 384 с. - Режим доступа: http://www.academia-

moscow.ru/reader/?id=47836. 

13. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-

е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/489603 
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4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки  Методы оценки 

Знания 

Основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации. 

Общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем. 

Состав, функции и возможности 

использования информационных и 

телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности. 

Методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. 

Базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ в области 

профессиональной деятельности. 

Основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

 основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации; 

общий состав и структуру 

персональных компьютеров и 

вычислительных систем; 

состав, функции и 

возможности использования 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности; 

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ 

в области профессиональной 

деятельности; 

основные методы и приемы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

Тестирование 

Устный опрос 

Письменный опрос 

Выполнение 

сообщений, рефератов, 

докладов, эссе, 

синквейнов 

Составление 

конспектов 

Заполнение таблиц 

Собеседование 

Творческие задания 

Подготовка стендовых 

докладов 

Дифференцированные 

задания по карточкам 

Дифференцированный 

зачет 

Умения: 

Использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных 

в профессионально 

ориентированных информационных 

системах. 

Использовать в профессиональной 

деятельности различные виды 
программного обеспечения, в том 

числе специального. 

Применять компьютерные и 

телекоммуникационные средства. 

использовать технологии 

сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных в 

профессионально 

ориентированных 

информационных системах; 

использовать в 

профессиональной 

деятельности различные виды 

программного обеспечения, в 

том числе специального; 

применять компьютерные и 

телекоммуникационные 

средства. 

Ролевая игра 

Ситуационные задачи 

Практические задания 

Кейс–задания 

Индивидуальные 

проекты 

Дифференцированный 

зачет  
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